成人教育学院党总支
深入学习实践科学发展观活动领导机构设置及工作职责

一、学习实践活动领导小组

组  长：王福恒（13630830883）

成  员：王  岩  蒋凤春

二、学习实践活动领导小组办公室
1、秘书组

组  长：蒋凤春（13722866111）

成  员：靳  蓬  王艳霞 

主要职责：

（1）贯彻学校开展学习实践科学发展观活动的精神，按照学校学习实践活动总体实施方案和学院领导组的要求，起草成教学院学习实践活动方案和各阶段活动安排，经过审批后组织实施；

（2）负责与学校学习实践科学发展观活动领导小组办公室及其指导检查组的联系，按照学校意见及时部署、调整和改进工作；

（3）组织各种会议和开展相关活动；

（4）负责起草学习实践活动的各种讲话和相关汇报材料；

（5）负责起草学习实践活动的阶段小结和整体总结；

（6）负责调研专题的实施、文字材料撰写和起草聚集提炼问题报告。

2、宣传组

组  长：王  岩（13315113085）

成  员：牛志敏  王长春

主要职责：

（1）负责收集成教学院开展学习实践活动的信息，通过校园网、校报、广播、宣传条幅、橱窗等媒体搞好思想发动和宣传报道工作；

（2）负责编印成教学院开展学习实践科学发展观活动的情况简报，并负责向学校的呈送；

（3）负责与学校学习实践科学发展观活动宣传组的联系，及时按上级要求，做好宣传工作；

（4）完成领导小组交办的其他工作。

